MUNKAVALLALOI SZABALYZAT KEZIKONYV

I. GYARI SZABALYOK

1.1 Oltozkodési elbirasok

. Y i ® Fényvisszaverd mellény
Kotelezo védofelszerelés: ® Biztonsagi cipd (S3 szint)
® Kesztyl
Fém ékszerek viselése szigoruan tilos: Ora, karkéts, nyaklanc és barmilyen fém ékszer viselése tilos

Felszerelés kezelése:

e A fényvisszaverd mellényt és a keszty(t a cég el0szor ingyenesen biztositja, és gondosan
meg kell Orizni.

e A biztonsagi cip6 személyes felszerelés, amelyet sajat koltségen kell megvasarolni, vagy a
cég megvasarolhatja az 6n nevében (S3 szint).

e Ha a cég altal biztositott felszerelés elvész, sajat koltségen kell potolni

e Céges arak: Fényvisszaver6 mellény 10 euro; Keszty( 10 eurd; Biztonsagi cip6 50 eurd

1.2 Munkateriileti szabalyok

e Az els6 emeleti minden teriilet be van tiltva (engedély nélkiili belépés tilos)
e Mindenkor tartsa tisztan a munkateriiletet, ne szemetelj

e Személyes targyak kezelése:
o A személyes targyakat a masodik emeleti taroloéban kell tarolni
o Munka kdzben taskak, hatizsakok és hasonl6 dolgok viselése tilos

o Ha aggddik a targyai biztonsaga miatt, vasarolhat egy lakatot a taroloszekrényéhez
e Folyadékok szigoruan tilosak a munkateriileten - minden folyadékot a masodik emeleti
taroloban kell tarolni

o A folyadékok a munkatertileten kdnnyen révidzarlatot okozhatnak és stlyos balesetekhez
vezethetnek
e Dohanyzas és alkoholfogyasztas tilos a gyarban

1.3 Pihenoteriileti szabalyok

e Dohanyzasi szabalyok: A személyes targyakat a masodik emeleti taroloban kell tarolni
o Csak a kijeldlt kiiltéri dohanyzohelyen szabad dohanyozni

o Dohanyzas kdzben lehet6leg ne gytiljon 6ssze csoportokban

o Keriilje a raktari dolgozék munkatertletét

o Ha a kinti hamutarté majdnem tele van, azonnal iritse ki, ne hagyja figyelmen kiviil
Pihenés kozben tartsa be a csendet, mert masok még dolgozhatnak.

Ne mozgassa a pihenoéteriileten 1évo fehér székeket.

Ne nyuljon hozza mas targyakhoz, mert azok nem a cég tulajdonai.

e A Kkiiltéri teriileteket is tartsa tisztan, ne dobaljon el cigarettacsikkeket és szemetet.

1.4 Mosdoi szabalyok

e A masodik emeleti mosdokat tisztan kell tartani
e Tartsa tisztan a WC-t:

o Ha hasznalat kozben beszennyezi, azonnal takaritsa el

o Ferfiaknak vizelés kozben fel kell hajtani a WC-til6keét, vagy tilve kell vizelni
e Tartsa tisztan a mosdokagylot, hasznalat utan takaritsa le
e Mosdodszerek hazavitele szigortan tilos:

o WC-papir, szappan stb. nem viheto el

o Ha rajtakapjak, tizszeres birsagot kell fizetni



1.5 Hulladék szétvalogatasa

e A hulladékot szét kell valogatni
e Tilos kildénb6zo6 tipust hulladékokat 6sszekeverni
e A hulladékot a megfelel? jelolés szerint kell elhelyezni

1.6 Akkumulator biztonsagi képzés

e Munkakezdés elott kotelezo attanulmanyozni az akkumulator kezelési atmutatot.

e Az Gjonnan felvett dolgozok nem dolgozhatnak ugyanabban a csoportban.

e Az Gj dolgozoknak el6szor tapasztalt dolgozokkal kell tanulniuk, és csak a munkafolyamat
megismerése utan dolgozhatnak 6nalléan.

e Szigortian be kell tartani az akkumulator kezelési eljarasokat, jogosulatlan miveletek tilosak.

1.7 MUNKA KOZBEN FELTETLENUL BETARTANDO SZABALYOK

Zéro tolerancia az e Munkaid§ alatt alkoholfogyasztas tilos
alkohollal szemben: Ha munkaidé alatt alkoholfogyasztason vagy alkoholos allapotban
kapjak, azonnali elbocsatas

e Atermék kiilsé megjelenését gondosan ellenérizni kell

?é[ll;%ssesggée. cnorzest e Ha a kollégak bejelentik, hogy nem ellenérizte megfelel6en,
& két bejelentés utan elbocsatas
Akkumulator e Ha az akkumulator helytelen kezelés miatt meggyullad, azonnal
biztonsagi értesiteni kell a helyszini munkatarsakat
miiveletek: e Ha az akkumulator meggyullad, de nem értesiti a munkatarsakat,

mindkét dolgoz6t azonnal elbocsatjak az adott munkaallomasroél

I1. SZALLASHELYI SZABALYOK

2.1 Dohanyzasi tilalom

A szobakban dohanyozni szigortan tilos  Biintetések szabalysértés esetén:

Cigarettacsikkeket tilos a szobaba vinni e Elso szabalysértés: Magas birsa o
g e Masodik szabalysértés: Azonnali elbocsatas

2.2 Berendezések védelme

e Tilos elvinni a szobaban eredetileg 1év6 berendezéseket
e A sériilt vagy elveszett berendezésekért kartéritést kell fizetni
e Bekoltozéskor ellendrizze a szoba berendezéseit, ha sériilést talal, azonnal jelentse

2.3 Higiéniai kovetelmények

Tartsa tisztan a szobat A hulladékot szét kell valogatni
Kikoltozéskor ki kell takaritani a szobat T%lo,s szemetet kidobni az ablakon vagy az
utcara

Mindenki felel6s a sajat szobaja tisztasagaért A kozos teriileteket (konyha, flirdészoba, folyoso)
felvaltva kell takaritani

2.4 Csend idoszak

e Este 22:00-t6l reggel 6:00-ig csend van
e Kérjiik, csokkentse a zajt, ne zavarja masok pihenését
e A Kkozos tertleteken tartsa be a csendet

2.5 Szabalysértések és panaszok



e Ha a szallast tobbszor bejelentik a tulajdonos vagy masok, a helyzet sulyossagatol fiiggoen
biintetést szabnak ki

e A dolgozdknak be kell tartaniuk minden szallashelyi szabalyt és fenn kell tartaniuk a jo
lakokornyezetet

e Tartson jo kapcsolatot a szomszédokkal, kertilje masok zavarasat

I11. ALAPVETO SZABALYZATOK

3.1 Munkaido

e miiszak: Reggel 6:00-t6l délutan 14:00-ig
e miiszak: Délutan 14:00-t6l este 22:00-ig
e Legyen pontos. Ha 15 percnél tobbet késik, magyarazza el a felettesének az okot

3.2 Szabadsagkeéreési szabalyzat

Betegszabadsaghoz orvosi igazolas sziikséges (3 napnal hosszabb esetén)

Szabadsagot legalabb 3 nappal eldre kell kérni a felettest6l

Vészhelyzet esetén a miiszak kezdete el6tt legalabb 2 6raval telefonon értesitse a felettesét
Az engedély nélkiili hidnyzast igazolatlan mulasztasnak tekintik

3.3 Szabalysértések kezelése

e Kisebb szabalysértés: Szobeli figyelmeztetés

e Ismételt szabalysértés: Irasbeli figyelmeztetés

e Sulyos szabalysértések (alkoholfogyasztas, biztonsagi szabalysértések, akkumulator tiz
szandékos el nem jelentése): Azonnali elbocsatas

e Minden figyelmeztetést rogzitenek a dolgozo6 aktajaban

3.4 Visszajelzés és javaslatok

e Ha barmilyen visszajelzése vagy javaslata van, kiildjon e-mailt a kdvetkez6 cimre:
feedback@e-vision-service.com

e Barmilyen nyelven elfogadjuk, szivesen fogadjuk visszajelzését

o [Eszrevételei segitenek javitani a munkakornyezetet és a menedzsmentet

/ MUNKAVALLALOI VISSZAIGAZOLAS

Elolvastam és teljesen megértettem az 0sszes fenti szabalyt, és beleegyezem, hogy betartom
ezeket. Megertem, hogy:

A biztonsagi szabalyok megsértése azonnali elbocsatashoz vezethet

Zéro tolerancia az alkohollal szemben

Az akkumulator kezelésének biztonsagi felel6ssége

Felel6s vagyok a munkahely és a szallas biztonsaganak és higiénidjanak fenntartasaért

Munkavallalo6 alairasa:

Datum:



