
MUNKAVÁLLALÓI SZABÁLYZAT KÉZIKÖNYV

I. GYÁRI SZABÁLYOK

1.1 Öltözködési előírások

Kötelező védőfelszerelés:
Fényvisszaverő mellény
Biztonsági cipő (S3 szint)
Kesztyű

Fém ékszerek viselése szigorúan tilos: Óra, karkötő, nyaklánc és bármilyen fém ékszer viselése tilos

Felszerelés kezelése: 

A fényvisszaverő mellényt és a kesztyűt a cég először ingyenesen biztosítja, és gondosan 
meg kell őrizni.
A biztonsági cipő személyes felszerelés, amelyet saját költségen kell megvásárolni, vagy a 
cég megvásárolhatja az ön nevében (S3 szint).
Ha a cég által biztosított felszerelés elvész, saját költségen kell pótolni
Céges árak: Fényvisszaverő mellény 10 euró; Kesztyű 10 euró; Biztonsági cipő 50 euró

1.2 Munkaterületi szabályok
Az első emeleti minden terület be van tiltva (engedély nélküli belépés tilos)
Mindenkor tartsa tisztán a munkaterületet, ne szemetelj
Személyes tárgyak kezelése:

A személyes tárgyakat a második emeleti tárolóban kell tárolni
Munka közben táskák, hátizsákok és hasonló dolgok viselése tilos
Ha aggódik a tárgyai biztonsága miatt, vásárolhat egy lakatot a tárolószekrényéhez

Folyadékok szigorúan tilosak a munkaterületen - minden folyadékot a második emeleti 
tárolóban kell tárolni

A folyadékok a munkaterületen könnyen rövidzárlatot okozhatnak és súlyos balesetekhez 
vezethetnek

Dohányzás és alkoholfogyasztás tilos a gyárban

1.3 Pihenőterületi szabályok
Dohányzási szabályok: A személyes tárgyakat a második emeleti tárolóban kell tárolni

Csak a kijelölt kültéri dohányzóhelyen szabad dohányozni
Dohányzás közben lehetőleg ne gyűljön össze csoportokban
Kerülje a raktári dolgozók munkaterületét
Ha a kinti hamutartó majdnem tele van, azonnal ürítse ki, ne hagyja figyelmen kívül

Pihenés közben tartsa be a csendet, mert mások még dolgozhatnak.
Ne mozgassa a pihenőterületen lévő fehér székeket.
Ne nyúljon hozzá más tárgyakhoz, mert azok nem a cég tulajdonai.
A kültéri területeket is tartsa tisztán, ne dobáljon el cigarettacsikkeket és szemetet.

1.4 Mosdói szabályok
A második emeleti mosdókat tisztán kell tartani
Tartsa tisztán a WC-t:  

Ha használat közben beszennyezi, azonnal takarítsa el
Férfiaknak vizelés közben fel kell hajtani a WC-ülőkét, vagy ülve kell vizelni

Tartsa tisztán a mosdókagylót, használat után takarítsa le
Mosdószerek hazavitele szigorúan tilos:

WC-papír, szappan stb. nem vihető el
Ha rajtakapják, tízszeres bírságot kell fizetni



1.5 Hulladék szétválogatása
A hulladékot szét kell válogatni
Tilos különböző típusú hulladékokat összekeverni
A hulladékot a megfelelő jelölés szerint kell elhelyezni

1.6 Akkumulátor biztonsági képzés
Munkakezdés előtt kötelező áttanulmányozni az akkumulátor kezelési útmutatót.
Az újonnan felvett dolgozók nem dolgozhatnak ugyanabban a csoportban.
Az új dolgozóknak először tapasztalt dolgozókkal kell tanulniuk, és csak a munkafolyamat 
megismerése után dolgozhatnak önállóan.
Szigorúan be kell tartani az akkumulátor kezelési eljárásokat, jogosulatlan műveletek tilosak.

 1.7 MUNKA KÖZBEN FELTÉTLENÜL BETARTANDÓ SZABÁLYOK 
Zéró tolerancia az 
alkohollal szemben:

Munkaidő alatt alkoholfogyasztás tilos
Ha munkaidő alatt alkoholfogyasztáson vagy alkoholos állapotban 
kapják, azonnali elbocsátás

Minőségellenőrzési 
felelősség:

A termék külső megjelenését gondosan ellenőrizni kell
Ha a kollégák bejelentik, hogy nem ellenőrizte megfelelően,                 
két bejelentés után elbocsátás

Akkumulátor 
biztonsági 
műveletek:

Ha az akkumulátor helytelen kezelés miatt meggyullad, azonnal 
értesíteni kell a helyszíni munkatársakat
Ha az akkumulátor meggyullad, de nem értesíti a munkatársakat, 
mindkét dolgozót azonnal elbocsátják az adott munkaállomásról

II. SZÁLLÁSHELYI SZABÁLYOK
2.1 Dohányzási tilalom
A szobákban dohányozni szigorúan tilos Büntetések szabálysértés esetén:

Első szabálysértés: Magas bírság
Második szabálysértés: Azonnali elbocsátás

Cigarettacsikkeket tilos a szobába vinni

2.2 Berendezések védelme
Tilos elvinni a szobában eredetileg lévő berendezéseket
A sérült vagy elveszett berendezésekért kártérítést kell fizetni
Beköltözéskor ellenőrizze a szoba berendezéseit, ha sérülést talál, azonnal jelentse

2.3 Higiéniai követelmények
Tartsa tisztán a szobát A hulladékot szét kell válogatni
Kiköltözéskor ki kell takarítani a szobát Tilos szemetet kidobni az ablakon vagy az 

utcára
Mindenki felelős a saját szobája tisztaságáért A közös területeket (konyha, fürdőszoba, folyosó) 

felváltva kell takarítani

2.4 Csend időszak
Este 22:00-tól reggel 6:00-ig csend van
Kérjük, csökkentse a zajt, ne zavarja mások pihenését
A közös területeken tartsa be a csendet

2.5 Szabálysértések és panaszok



Ha a szállást többször bejelentik a tulajdonos vagy mások, a helyzet súlyosságától függően 
büntetést szabnak ki
A dolgozóknak be kell tartaniuk minden szálláshelyi szabályt és fenn kell tartaniuk a jó 
lakókörnyezetet
Tartson jó kapcsolatot a szomszédokkal, kerülje mások zavarását

III. ALAPVETŐ SZABÁLYZATOK
3.1 Munkaidő

műszak: Reggel 6:00-tól délután 14:00-ig
műszak: Délután 14:00-tól este 22:00-ig
Legyen pontos. Ha 15 percnél többet késik, magyarázza el a felettesének az okot

3.2 Szabadságkérési szabályzat
Betegszabadsághoz orvosi igazolás szükséges (3 napnál hosszabb esetén)
Szabadságot legalább 3 nappal előre kell kérni a felettestől
Vészhelyzet esetén a műszak kezdete előtt legalább 2 órával telefonon értesítse a felettesét
Az engedély nélküli hiányzást igazolatlan mulasztásnak tekintik

3.3 Szabálysértések kezelése
Kisebb szabálysértés: Szóbeli figyelmeztetés
Ismételt szabálysértés: Írásbeli figyelmeztetés
Súlyos szabálysértések (alkoholfogyasztás, biztonsági szabálysértések, akkumulátor tűz 
szándékos el nem jelentése): Azonnali elbocsátás
Minden figyelmeztetést rögzítenek a dolgozó aktájában

3.4 Visszajelzés és javaslatok
Ha bármilyen visszajelzése vagy javaslata van, küldjön e-mailt a következő címre: 
feedback@e-vision-service.com
Bármilyen nyelven elfogadjuk, szívesen fogadjuk visszajelzését
Észrevételei segítenek javítani a munkakörnyezetet és a menedzsmentet

✍️ MUNKAVÁLLALÓI VISSZAIGAZOLÁS

Elolvastam és teljesen megértettem az összes fenti szabályt, és beleegyezem, hogy betartom 
ezeket. Megértem, hogy:

A biztonsági szabályok megsértése azonnali elbocsátáshoz vezethet
Zéró tolerancia az alkohollal szemben
Az akkumulátor kezelésének biztonsági felelőssége
Felelős vagyok a munkahely és a szállás biztonságának és higiéniájának fenntartásáért

Munkavállaló aláírása:  _______________ 

Dátum:                                   _______________


